©) Comité Interno de Archivo Codigo Formato

. PGD-02-07
L ActaN° 01 Version: 14.0
DEPENDENCIA: LUGAR:
Direccion Administrativa y Direccion FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Financiera — Subdireccion Administrativa y 22-Jun-2023 02:00 pm 03:30 pm
de Servicios Generales Financiera— Piso 10
OBJETIVO:

Realizar comité interno de archivo en el cual se presentan para aprobacion ajustes a
diferentes instrumentos archivisticos segun las necesidades identificadas, y se presenta
concepto de sobre transferencias electrénicas y propuesta del cronograma de transferencias
documentales primarias.

ORDEN DEL DIA:

Verificacion de Quérum

Seguimiento Compromisos Acta Anterior

Aprobacion ajuste al Cronograma del PGD 2021-2023

Aprobacion ajuste al Cronograma del SIC 2021-2023

Aprobacion ajuste al Cronograma del PINAR 2021-2023

Aprobacion del Instrumento Registro de Activos de Informacion

Presentacion Concepto sobre Transferencias Electrénicas 2023

Aprobacion Cronograma de Transferencia Primaria 2023 (Documentos vigencia 2020
al Archivo Central)

9. Adquisicién Mobiliario material especial CD

NGO~

RELACION DE ANEXOS

Presentacion de la Exposicion (PowerPoint)

DESARROLLO TEMATICO

1. Verificacién de Quérum

El Sefor Contralor Auxiliar, Dr. Carlos Orlando Acufia Ruiz, en su calidad de
responsable del SIG, informa que, debido a otros compromisos, no podra asistir al comité.
Teniendo en cuenta lo anterior, se realiza la verificacién de asistencia de los demas miembros
del Comité, asi:

- Dra. Isadora Fernandez Posada — Directora Administrativa y Financiera — Preside Comité.
- Dra. Sandra Patricia Bohérquez Gonzalez — Directora de Planeacion

- Dr. Oscar Gerardo Arias Escamilla — Jefe Oficina Asesora Juridica

- Dra. Carmen Rosa Mendoza Suarez — Directora TIC
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- Dr. José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales — Secretario
Técnico
- Dr. Fredy Alexander Pefia Nufiez — Jefe Oficina Control Interno (con voz y sin voto)

Adicional a los miembros del comité, asisten como invitados, con voz y sin voto, los siguientes:

- Wendy Gonzalez — Profesional Contratista Subdireccion de Servicios Generales
- Yisela Losada — Técnico Operativo Subdireccidon de Servicios Generales

- Maria Angélica Zamora — Profesional Especializado Subdireccion Gestién de la
Informacion — Direccion TIC

Por lo anterior, se cuenta con el Quérum necesario para realizar la sesion.

2. Seguimiento Compromisos Acta Anterior

Se da lectura a los compromisos registrados en el Acta de Comité Interno de Archivo
N° 05 del dia 22-Dic-2022 y se verifica el cumplimiento del compromiso:

COMPROMISO

N° Accién Responsable Fecha limite
de ejecucion

Enviar a la Direccibn de TICS y Direccién | Subdireccion
Planeacion el registro de activos de informacion | de Servicios | 27_dic-2022
1 | para su respectiva publicacién en la paginaweb en | Generales
el link de transparencia y acceso a la informacion.

Se informa que se dio cumplimiento al compromiso mediante memorando con NUmero 3-
2022-40811 del 30 de diciembre de 2023.

3. Aprobacién ajuste al Cronograma del PGD 2021-2023

El Programa de Gestiobn Documental se encuentra formulado con vigencias 2021 a
2023, para la vigencia 2023 se cuenta con las siguientes actividades a desarrollar en el

segundo, tercer y cuarto semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo en cuenta las
siguientes justificaciones:
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Diapositiva 5

Programa de
Gestion
Documental

1111

Consejo

Distrital de Archivos

FASE Il - EJECUCION DEL
PGD - ASPECTOS A
FORTALECER EN EL
PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL / 1
Planeacion de la Gestion
Documental / 1.1
Administracion
Documental / 111
Elaborar y/o actualizar los
instrumentos archivisticos
que se requieran

remite

o 30/06/2023

convalidadas

1.1.1.2 Proyecta acto
administrativo ~ de
aplicacion de las TVD

30/06/2023

31/12/2023

31/12/2023

El Consejo Distrital de Archivos
remite oficio con numero de
radicado 2-2022-36492 del 22 de
diciembre de 2022, solicitando
ajustes a la TVD, especialmente en
el tema relacionado con la
valoracién primaria (abogado). Asi
las cosas, se tiene programado
radicar nuevamente [a TVD a finales
del mes de julio de 2023; por lo cual
proponemos tiempos mas amplios
para no incurrir en incumplimientos.

Es importante aclarar
que las fechas de estas
actividades ya se
habian reprogramado y
aprobado en el Comité
Interno de Archivo N2 4
del 12/12/22 quedando
para cumplimiento el
30/06/2023. Es de
mencionar que |a
abogada  contratada
para subsanar el tema
de valoracion primaria
esta trabajando en los
ajustes, acompaiada
de la archivista.

La profesional Wendy Gonzalez menciona que teniendo en cuenta las actividades
relacionadas en la diapositiva 5, no se da cumplimiento en el item 1.1.1.1y 1.1.1.2 debido a
gue en el mes de diciembre del afio 2022, el Consejo Distrital de Archivo remito concepto
técnico en el cual se informa de la no convalidacion de la TVD de la entidad por temas
relacionados con la valoracion primaria, por lo cual se esta trabajando en equipo (abogada
y archivista) para subsanar las observaciones realizadas y se apunta a radicar en el mes de
agosto nuevamente el instrumento archivistico al Consejo Distrital de Archivos

Diapositiva 6

Programa de Gestién

FASE Il - EJECUCION DEL
PGD ASPECTOS A
FORTALECER EN EL
PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL/4.
Organizacién
(Clasificacién,

D Ord %
Descripcién) 7 4.2
Documentacién Objeto

Programa de Gestién

Documental

de eliminacién / 4.3
Documentacién Objeto
de Transferencia
Secundarias

FASE Il - EJECUCION DEL
PGD - ASPECTOS A
FORTALECER EN EL
PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL / 4.
Organizacién
(Clasificacién,
Ordenacién y
Descripcién) / 4.3
Documentacién Objeto
de Transferencia
Secundarias

4.2.2 Identificar la documentacién
objeto de eliminacién y ajustar el
Inventario documental de acuerdo
a las TVD para presentar los
documentos objeto de eliminacién
ante el comité interno de archivo y
aprobar su eliminacién.

4.3.1 Identificar la documentacién
objeto de transferencia al Archivo
Distrital de acuerdo a las TVD vy
TRD.

4.3.2 Ordenar los documentos de
acuerdo al principio de orden de
procedencia y el principio de orden
original al interior de los expedientes
(se mantendré en su estado natural),
se eliminard material metélico y
corregira foliacién si hay lugar.

433 Ajustar el inventario
documental, rotular carpetas y cajas
que lo requieran.

www.contraloriabogota.gov.co
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30/09/2023

Inicio
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Dependemos de la actividad

con TVD

dependemos de la actividad

Identificacién

con

TRD, no se cuenta con el

personal suficiente e idéneo

para realizar esta actividad.

* Dependemos de la

cuenta con el
suficiente e

idéneo para realizar esta
actividad en un tiempo tan

* Depende de la actividad

30/06/2024
1.1.1.1para realizarla.
Identificacién
30/06/2024 S ks
30/03/2024
(Historiador)
actividad 1.1.1.1.
* No se
30/06/2024 personal
reducido.
4.3.2.
30/09/2024
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La Directora Administrativa y Financiera, Dra. Isadora Ferndndez Posada,
haciendo uso de la palabra, pregunta porqué su aplazamiento es por 1 afio, a lo que la
profesional Wendy Gonzalez Sanabria, menciona que las actividades mencionadas en la
diapositiva 6 dependen de contar con la TVD convalidada para aplicar el instrumento, por lo
gue es necesario moverlo mas tiempo.

Diapositiva 7

FASE Ii -
EJECUCION DEL
PGD - ASPECTOS
A FORTALECER
EN EL PROCESO
DE GESTION

4.4.1 Identificar la documentacién objeto de
conservacion en el Archivo Central y marcar
el afio de el 6n o de f al
Archivo Distrital de acuerdo a las TRD.

4.4.3 Ordenar los documentos objeto de
ia al Archivo Distrital de acuerdo

al principio de orden de procedencia y el

FASE Il -
EJECUCION DEL
PGD - ASPECTOS

A FORTALECER
EN EL PROCESO
DE GESTION
DOCUMENTAL /

Programa de
Gestién

de orden original al interior de los
expedientes (se mantendrd en su estado
1) 1 " slico y

), se
corregiré foliacién si hay lugar.

4.4.4 Ajustar el inventario documental,
rotular carpetas y cajas que lo requieran.

5.1.1 Acordar con el Archivo de Bogotd el
proceso y fecha de la transferencia

5.1.2 Elaboracién y presentacién al Archivo
de Bogotd el Informe Técnico detallado con
los procesos de valoraciéon y seleccién

S.

/ 5.1 Preparacién
y Validacién de
Transferencias

Secundarias
Central)

5.1.3 Realizar transferencia al Archivo de
Bogotd, Inventario Documental firmado y

blicado en la Pigina Web de la entidad

30/09/2022

Inicia
01/10/2023

Inicia
01/10/2023

Inicio
30/10/2023

Inicio
30/10/2023

Inicio
30/10/2023

30/03/2024

30/06/2024

31/09/2024

31/12/2024

Se debe trabajar en paralelo a la actividad
4.2.2.

No se cuenta con el personal suficiente e
idéneo para realizar la actividad en un tiempo
tan reducido.

* No se cuenta con el personal suficiente e

idéneo para realizar la actividad en un tiempo
tan reducido.

Depende de la actividad 4.4.3

+ Depende de la actividad 4.4.3

* No se tiene el personal suficiente e idéneo para

realizar esta tarea en un tiempo tan reducido.

* No se tiene el personal suficiente e idéneo para

realizar esta tarea en un tiempo tan reducido.

Para el caso de las actividades con numerales 4.2.2.; 4.3.1; 4.3.2; 4.3.3; 4.4.1; 4.4.3;
4.4.4;5.1.1;5.1.2 y 5.1.3 el Comité aprueba el cambio de fechas de estas actividades del
PGD 2021- 2023 e incluirlas en la nueva versién del PGD 2024-2026; teniendo en cuenta
las justificaciones descritas.

Diapositiva 8

1.1.1 0 y Requeri Elab los diagr
de los Pr il de la entidad que conf,
automatizarios
112 N de A acién:  Establ
lacionados con la i6n y uso de firmas electrénicas en la
entidad, teniendo como referente el modelo de requisitos para la
gestién de ds b é y los &
entidad
121 lizar la solicitud de 6 previos, pliego de
dicl para la ad én del SGDEA que
requer d dos y el p;
1.2.2 Contratar
1.3.1 Identificacién de dades de

1.3.2 Elaborar plan de comunicaciones

1.4.1 Identificacién de etapas,

2.1 Planeacién del Desarrolio del SGDEA: Disefio SGDEA

2.2.1 Construccién de Base de Datos, consultas, médulos y demds

de flujo
los criterios

vitales para la

cumpla con los

q alp
222 de f y for para los
acuerdo a las de las © Series D

2.2.3 Realizar pruebas 3l SGDEA
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31/12/2023

31/12/2023

Inicio
31/12/2023
31/12/2023

31/12/2023
31/12/2023

31/12/2023
31/12/2023

Inicio
31/12/2023
Inicio
31/12/2023

Inicio
31/12/2023

Para la vigencia 2023 no se han
aproplaron los recursos para la
ejecucién  de  las  actividades
relacionadas con el SGDEA, esto
aunado a que por conceptos técnicos
de las Tics hay actividades que deben

posterior a la
adquisicién. Ahora  bien,
considera pertinente  incluir  las

ividades en el 8r para el
tercer y cuarto trimestre, debido a
que no se tiene la certeza si habré los
recursos, por lo anterior se sugiere
retirarlas hasta tener un panorama
mis claro de las asignaciones
financieras para el desarrollo de este
proyecto.
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Teniendo en cuenta que no se apropiaron los recursos para la ejecucion del Proyecto PGD —
Proyecto Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA), el Comité
aprueba la eliminacion de las actividades 1.1.1; 1.1.2; 1.2.1; 1.2.2; 1.3.1; 1.3.2; 1.4.1; 2.1,
2.2.1;2.2.2y 2.2.3. Lo anterior con el fin de no incurrir en incumplimientos al momento reportar
informacion ante las Auditorias Internas y Externas de Calidad, informacion que también
impacta en las metas del Plan de Accién Institucional.

Teniendo en cuenta lo anterior, por voto unanime de los miembros presentes en el
Comité, se aprobaron los ajustes al Cronograma del PGD 2021-2023, segun lo descrito
anteriormente.

4. Aprobacion ajustes al Cronograma del SIC 2021-2023

El Sistema Integrado de Conservacion se encuentra formulado con vigencias 2021 a 2023,
para la vigencia 2023 se cuenta con las siguientes actividades a desarrollar en el segundo
tercer y cuarto semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo en cuenta las siguientes
justificaciones:

Diapositiva 9

1.7.3 Identificar los rollos de microfilm para
conservacion, eliminacion, seleccion y/o

aplicacion de otro medio técnico, de acuerdo 30/12/2023 30/06/2024 Es necesario contar con la TVD convalidada porel
alas TVD y TRD de la Entidad. Consejo Distrital de Archivos
1. PROGRAMA DE
Sistema CONSERVACION Es unaactividad que requiere asignacién de recursos,
fnteiadbide DOCUMENTAL / 1.7.4 Establ | areiEmEm b | estos se podran evaluar hasta finalizar las actividades
Conservacién 1.7 PROGRAMA  1.7.4 Establecer el tratamiento sobre la 54,15 ,5653 30/12/2024 1.7.1,1.7.2y 1.7.3.
DE informacién contenida en rollos de microfilm.
INTERVENCION
DE ROLLOS
MICROFILM
A Es unaactividad que requiere asignacion de recursos,
1.7.5 |mplementar tratamiento a la 30/12/2023 30/12/2024 estos se podran evaluar hasta finalizar las actividades

informacién contenida en rollos de microfilm.

1.7.1,1.7.2y 1.7.3.

Para el caso de las actividades con numerales 1.7.3.; 1.7.4; 1.7.5 el Comité aprueba
el cambio de fechas de estas actividades del PGD 2021- 2023 e incluirlas en la nueva versién
del PGD 2024-2026.El Comité aprueba la modificacion de las fechas de las actividades

mencionadas anteriormente, segun las justificaciones descritas.

Diapositiva 10

2 DE

PLAN
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO

s :L:gg/z.lA Existe la necesidad de que se
ema RAM. : i
esté actualizando este
21.2M. do el o
'"“Gf'd"d" INVENTARIO DE S £0/03/2023 80/12/2023 inventario ,y deberia por lo
Conservacién DOCUMENTOS

ELECTRONICOS PARA
PRESERVACION
DIGITAL
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2. PLAN DE
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.2
Sistema PROGRAMA PARA LA
Integradode  NORMALIZACION DE 2:2:3 Revisar periédicamente los formatos o versiones
Conservacién  PRODUCCION pE nNuevas de los documentos electrénicos que ingresan desde 30/06/2023
DOCUMENTOS gestion y que se constituyen como objetos de preservacion
ELECTRONICOS coNn  digital.
FINES DE
PRESERVACION
DIGITAL
2.3.1 Evaluar las diferentes herramientas electrénicas que o
doc para establ los mecani de nicla
2. PLAN DE ~ ? : 01/10/2023
PRESERVACION hash aplicables de acuerdo a las necesidades.
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.3
PROGRAMA  PARA  2.3.2 Establecer el o los mecanismos de hash que serdn Inicia
DEFINICION DE estandarizados en la Contraloria de Bogota. 01/10/2023
MECANISMOS PARA
LA INTEGRIDAD PARA
LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS
2.3.3 Implementar La herramienta de aplicacién de hash de Inicia
acuerdo a las definidas por la Entidad. 01/10/2023

Se propone
eliminar las
actividades  del

programa 2.3 ya
que estan ligadas a
la adquisicion del

SGDEA o uma
herramienta que
garantice la

preservacion a
largo plazo de los

documentos
electrénicos
Se propone
eliminar las
actividades  del

programa 2.3 ya
que estan ligadas a
la adquisicion del
SGDEA

Se requiere que esta actividad
se desarrolle de forma periddica
al terminar la recepcion de cada
transferencia documental
electrdnica, proceso que se
desarrollara a partir de la
vigencia 2024

Para la vigencia 2023 no se
apropiaron los recursos para la
ejecucion de las actividades
relacionadas con el SGDEA, esto
aunado a que por conceptos
técnicos emitidos por las Tics y la
Direccion Distrital de Archivos de
Bogotd hay actividades que
deben desarrollarse posterior a
la adquisicion., por tanto, se
sugiere retirarlas hasta tener un
panorama mds claro de las
asignaciones financieras para el
desarrollo de este proyecto.

En consecuencia, la actividad 2.2.3 debe desarrollarse de forma periddica al terminar
la recepcion de cada transferencia documental electrénica, proceso que se proyecta ejecutar
a partir de la vigencia 2024 segun los analisis realizados internamente y atendiendo el
concepto de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota, por lo tanto, es necesario que el
Comité aprueba la eliminacion de las actividades del 2.2. y 2.3 y cada una de las actividades

gue se pueden observar anteriormente.

Diapositiva 12

2 PLAN DE

PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.4
Sistema PROGRAMA  PARA 231 Docu ek or = 'd S
Integradode  DEFINICION pe 2 Lot 0% &N 185 30/12/2023
c e DE n de la C ia de
AUTENTICIDAD PARA O8Ot
LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE
ARCHIVO
2. PLAN DE
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.4
Sistema PROGRAMA  PARA
Integrado de DEFINICION pe 242 Formular e implementar firmas electrénicas y/o digitales
c & MEC, DE ©n los documentos electrénicos que lo requieran y los sistemas  30/09/2023
AUTENTICIDAD PARA  de informacion de la Entidad.
LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE
ARCHIVO
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30/06/2024

Se
eliminar
actividad del
Cronograma del SIC
para la Vigencia
2023 e incluirla en
el SIC 2024-2026

propone
esta

Se requiere de mayor tiempc
para realizar la actividad

Hasta la fecha no hay
apropiacién de recursos para l:
adquisicién

Actividad dependiente de Iz
actividad 2.4.1, por tanto
iniciaria en 2024 y se debe
revisar el plan de trabajo.
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La actividad 2.4.1, se encuentra programado para el ultimo semestre del afio 2023, se
solicita al comité reprogramar para 30 de junio de 2024, en razén al impacto de modificar las
aplicaciones de la entidad que requeririan dicha implementaciéon, dado que algunos sistemas
son de propiedad intelectual de terceros y no podriamos modificar el cddigo fuente, asi
mismos se requiere identificar a partir de las TRD qué sistemas propiamente requeririan la
implementacion por encontrarse conformando expedientes propios en carpetas del sistema
operativo. El insumo primordial lo genera el inventario documental de las dependencias y la
identificacion de los documentos de archivo electrénicos que se convierten en objetos de
preservacion partiendo de la acotacion que se definié en el Plan de Preservacion Digital en
dénde se indica que seran objeto aquellos en los que el tiempo de retencion superen los 10
afios o sean declarados como de conservacion total. Sin embargo, la Entidad hoy ya tiene
una aplicacion para el diligenciamiento del formato PGTH-21 entrega del puesto de trabajo
implementado con el algoritmo técnico para garantizar la integridad de documentos
electronicos con SHA-512, mecanismo de QR para validar autenticidad y servicio de consulta
del documento electrénico; sin embargo, la actividad deberd revisarse y acorde a los recursos
financieros y tecnolégicos posibles que puedan ser implementados para adelantar dicha
actividad en las aplicaciones en las que sea posible, la revision con cada una de las areas
frente a la determinacion del documento de archivo que debe estar sujeto a dicha proteccién
y las capacidades de desarrollo en las que fueron implementadas las aplicaciones para
permitir que ello pueda llevarse a cabo de manera automatica cuando se genere la
informacion.

En el caso de la actividad 2.4.2 si bien no fue posible apropiar los recursos para la
adquisicion de firmas electrénicas en la vigencia 2023, el Comité aprueba la eliminacion de
esta actividad hasta tanto no haya un diagndéstico claro y objetivo de dicha adquisicion el cual
incluya:

Identificacién de requisitos y necesidades

Identificacién de perfiles que requeririan asignacion de firmas Electronicas o Digitales
Numero de funcionarios que requeririan asignacion de firmas Electrénicas o Digitales
Numero de firmas requeridas por funcionario de acuerdo al cargo.

Numero de firmas de acuerdo a la produccién de documentos de cada dependencia y
gue requieren ser firmados digital o electrénicamente

o Justificacion Legal - Disponibilidad de Recursos Financieros

O O O O O

En consecuencia, el Comité aprueba que esta actividad sea incluida para la nueva version del
SIC 2024-2026.
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Diapositiva 13

= Programa e
2 PLAN DE

2.5.2 Requerir en la adquisicion del SGDEA los requisitos que
garanticen la implementacion de un esquema PREMIS
automatizado o semiautomatizado para todos los registros
electrénicos y dispositivos del sistema y su integracion con los ya
existentes bajo su custodia que respalden una cadena de custodia

PRESERVACION

DIGITAL A LARGO
Sistema PLAZO/2.5
Integradode ~ PROGRAMA DE

METADATOS PARA
LA  PRESERVACION
DE  DOCUMENTOS
ELECTRONICOS

Conservacion

Diapositiva 14

auditable de manera sistemética.

Sujeto a
realizacion

= Pmpum

la
del

Programa 2.3, por
tanto, se propone

No hay apropiacion de los

inie elininas toflas faa recursos suficientes para la
30/10/2023 ividad e
ligadas a la "
adquisicion  del
SGDEA

P e

2.6.1 Definir los mecanismos para mitigar la

obsolescencia a aplicar al repositorio

Inicia

Dat: abog y los d. electrdnicos S0/i5 2055
producidos a través de los diferentes sistemas de /12/
informacién.
2. PLAN DE 2.6.4 Definir de la estrategia a aplicar (migracion,
PRESERVACIO refrescado) a los documentos electrénicos de
Sistema N DIGITAL A archivo que fueron obtenidos en el inventario de 30/06/2023
Integrado de LARGO los documentos electrénicos y los formatos
Conservacion PLAZO/2.6 establecidos para preservacion. (Estrategia 2 -PPD).
PROGRAMA DE  2.6.5 Establecer los metadatos adicionales que se
RENOVACION a s las ici las hic
=4 5 nicia
DE caracteristicas del proceso y las recomendaciones a
. 30/12/2023
DISPOSITIVOS que haya lugar. De acuerdo a la estrategia de
Y MEDIOS renovacién de medios
6. inir | tegi a apli I
2.6.6 [{eflnlr a estrategia q\fe sera aplicada a los 30/12/2023
mecanismos de almacenamiento en la nube.
2.6.7 Prueba piloto de estrategia de renovacion de 30/12/2023

dispositivos v medios

Se propone eliminar estas actividades del
Cronograma del SIC para la Vigencia
2023 e incluirla en el SIC 2024-2026 (para
cumplimiento en el primer trimestre de
2024).

Se propone eliminar estas actividades del
Cronograma del SIC para la Vigencia
2023 hasta no tener una visién més clara
de la asignacion de recursos para su
ejecucion.

Se propone eliminar esta actividad del
Cronograma del SIC vigencia 2023.

30/06/2024

30/06/2024

No se tiene el personal suficiente e
idéneo para realizar esta tarea (Se
debe partir de un inventario en el cual
participa TICS y Gestion Documental).

Por sugerencia de Tics debe moverse
posterior al cumplimiento de la
actividad 2.6.7.

Las Tics indican que, metadatos
adicionales serén dificiles de identificar
en el mismo momento de la
implementacion.

Las Tics indican que, depende de las
directrices de la Alta Direccién dentro
del proceso de transformacion digital.
Es posible que inicie en el segundo
trimestre del 2024. .

Depende de los recursos financieros
para su aplicacién.

Se propone eliminar las actividades 2.5.2; 2.6.1; 2.6.4 y 2.6.5 dado que no se logran
cumplir en la fecha propuesta por la falta de personal suficiente e idoneo para ejecutar las
labores propuestas, la completitud de la fuente primaria en relacién al inventario unificado y
completo, la revisidbn a las capacidades tecnolégicas actuales y las aplicaciones que la
industria provea en funcién de la lectura de formatos y versiones anteriores de las aplicaciones
en las cuales fueron creados los documentos electrénicos, los componentes para la lectura
de dispositivos y medios que reposan en los archivos y expedientes y con los cuales es posible
que no se cuente o se deban celebrar convenios con otras entidades que nos permitan su
lectura, la posible contratacion de servicios especializados de migracion de diferentes medios
de almacenamiento de la informacion, los lineamientos de la Alta Direccion en materia de
contratacion de servicios en la nube, los proyectos que se estipulen dentro del proceso de
transformacion digital, por lo que el concepto técnico de la Direccién de las TIC propone
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implementar dichas actividades posterior a la actividad 2.6.7, el Comité aprueba la eliminacion
de estas actividades y aprueba su inclusion el PGD 2024-2026.

Las actividades correspondientes a los numerales 2.6.6 y 2.6.7 no son posibles de
cumplir en las fechas propuestas, ya que dependen de las directrices de la Alta Direccién y
por su puesto de la asignacion de recursos financieros para ejecutarlas. Por consiguiente, el
Comité aprueba la modificacion de las fechas.

Diapositiva 15

e e v P e R

2. PLAN DE
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.8

Sistema PROGRAMA  DE

Integrado  de  IMPLEMENTACION

Conservacion  DEL REPOSITORIO
DE PRESERVACION
DIGITAL AL LARGO
PLAZO

2.8.1 Evaluar y definir el alcance del
repositorio de preservacion digital para la
Contraloria de Bogota

2.8.3 Actualizar la estrategia para la fasede Inicia
implementacién. 01/10/2023 incluirlas en el SIC 2024-

Inicia
01/07/2023

2.8.2 Adquirir, configurar y administrar el Inicia
Repositorio de Preservacion Digital. 01/10/2023

Indica Tics, que se depende de discos y la evaluacion del
software de preservacion (SGDEA). Se debe partir del
inventario de documentos que hardn parte del
repositorio.

Se propone eliminar
estas actividades del

Cronograma del SIC

2026

284 Actualizar la estrategia con la Inicia
inclusion de transferencia digital 01/10/2023

para la Vigencia 2023 e

Esta ligado al desarrollo de las actividades 2.8.1

Se propone eliminar las actividades 2.8.1; 2.8.2; 2.8.3 y 2.8.4 del cronograma de
actividades e incluirlas en SIC de la vigencia 2024 — 2026, debido a que depende de la
evaluacion del software de preservacion. El comité estd de acuerdo y aprueba la eliminacion
de las actividades mencionadas.

Diapositiva 16

S s e | I ) 5 5= R

2. PLAN DE
PRESERVACION

DIGITAL A LARGO r

la i i da es

decir los productores y receptores de la
informacién de manera formal donde se
defina los derechos, obligaciones vy

il de

Inicia
01/10/2023

de la
Sni al itorio de

/2.9

Sistema IDENTIFICACION Y preservacion digital.
:;\:egndodé de g::;rﬂ:llgznos LA = Ldennfic:r Iols requis;:os v — = - e . Aaban ]
SIESRCCD e, | >, i uctores Inicia del Cronograma del SIC hasta no definir Sl Tph :
Ok = o= COcUmMSNNOS [ 171072023 Ia adquisicién del software (SGDEA). repositorio.

LA CONSULTA DE
DOCUMENTOS DE
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO

una vez cargados en el modelo de
preservacion.
2.9.3 Establecer de acuerdo con las

de los
escritos sobre sus derechos, obligaciones y Inicia
responsabilidades para transferir  01/10/2023
documentos al repositorio de preservacién
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Teniendo en cuenta que no se apropiaron los recursos para la adquisicion del SGDEA, el
Comité aprueba la eliminacién de las actividades del SIC que corresponden al Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo y que estan asociadas a la adquisicion del SGDEA. Estas
actividades corresponden a los numerales 2.9.1; 2.9.2y 2.9.3.

Teniendo en cuenta lo anterior, por voto unanime de los miembros presentes en el
Comité, se aprobaron los ajustes al Cronograma del SIC 2021-2023, segun lo descrito
anteriormente.

5. Aprobacion ajuste al Cronograma del PINAR 2021-2023

Considerando las actividades incluidas en el SIC y el PGD 2021-2023 impactan directamente
sobre las planteadas en el Plan Institucional de Archivos -PINAR-, se deben alinear a fin de
gque sea coherente la informacion, las metas, y los cronogramas de ambos Programas. En
este sentido, a continuacién, observamos los Proyectos del PINAR que seran modificados de
conformidad con los cambios relazados en el SIC y PGD:

3. Preservacion Digital a Largo Plazo 5. Implementacion TVD y TRD
Objetivo General: Mantener disponible la informacion digital objeto de preservacion a largo plazo, Objetivo General: Implementar las Tablas de Valoracion Documental y las Tablas de Retencion
sus isticas de , confidencialidad, inalterablidad y Documental para depurar el archivo Central de la entidad, conservando los que se requiere y transfinendo
disponibilidad a través del bempo para la entidad. lo histérico al Archivo Distrital
Objetivos Especificos: Objetivos Especificos:
o Identificar los documentos objeto de preservacion digtal alargo plazo ¢ Liberar espacios en los depdsitos del archivo central
o Normalizar los formatos para |a produccion y conservacion de documentos »__Organizar la documentacién que aln es objeto de conservacion en el archivo central
o Implementar las estrategias de preservacion digital de medios y soportes electronicos X
e B
preservacién de los d digitales en la C ia de Bogotd. h y que deve §
Alcance: El proyecto inicia con la implementacidn de las estrategias del Plan de Preservacion Digital a IRMPOMNO del Plan: Proceso de Gestion Documental I
Largo Plazo de la Contraloria de Bogotd Tocha [ Focha
Responsable del Plan: Direccon AGMINSatva y FInancera - S de Servicos | Actividad Responsable Inicio | Final Entregable |Observaciones
Direccidn de Tecnologias de Informacion y las Comunicaciones TIC Consejo
. e — Convalidar las TVD ante el Proceso Gestion Dic-19 | Ago:2t Convalidacion ;o;r;de
Consejo Distrital de Archivos Documental g de TVD por el
ACTIVIDAD Responsablo | P02 | PO | gnregatle | Obsarvac P |archivos
5 o y eliminar en el Archivo | Proceso Gestion
10Ceso Central la documentacién objeto| Documental
Identificar los documentos y g 7
Documental/ | e o | pje.p3 | Lista maestra de eliminacion segin la TRD y| Comité Interno Nov-20 | Dic:21
objeto de presevacn | eecign de TiCy | 520 | P23 | 4o gocumentos
digtal a largo plazo Planeacién ™D de Archivo %
reaiza de
Defini estandares para la Programa de Identificar 13 documentacion Defindosendl | o ra o
preservacion de me:l;blm Ene-20 | Dic23 | Inspecciony Objeto de traslerencia al Archvo| | oo Gesblm Ene-21 | Jun-22 |Procedimiento |0 smiento
documentos electrénicos Mantenimiento- Distrital segdn TRD y TV. Documenta pusle ala
segin TRDy par
de archiv Direccidn de TIC Se realiza de Organizacidn y
0 Implementado acuerdo al SIC Y Organizacin y
implementar técnicasalos | - Proceso Gesion Organizar la  documentadign| oo oo Documentals [ 1ansierencas
sistemas que presenten Documental / | Ene-20 | Dic-23 objeto de custodia en el Archivo 0 Ene-22 | Dic-22 |PGO-05 PGO05
obsolescencia tecnolégica | Direccidn de TIC Central, segin la TVD y TRD. o
Implementar de Proceso Gestion
Repositorio de Documental / 1
preservacion digtald | Direccion de TIC y | Ene20 | Dic:23 &f’nﬁo‘;‘a pcuded i wmmm Ene23 | Jun23
|largo plazo Planeacion

Teniendo en cuenta lo anterior, por voto unanime de los miembros presentes en el
Comité, aprobaron los ajustes al Cronograma del PINAR 2021-2023, segun lo descrito
anteriormente.
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6. Aprobacién del Instrumento Registro de Activos de Informacion

Proceso de Gestion Documental y el Lineamiento_
11 de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota

Incluye los requisitos del Sistema de Gestion de Seguridad de la‘
Informacién  y se considera la gestion de todos

los activas de informacién desde una vistz holistica e integral.

El tema del Etiquetado esta por revisarse 7y'.
ajustarse de acuerdo a los lineamientos que
se definan ‘

consolidada y consistente acorde a varios requisitos
normativos y legales

Se partioc de la version 5 que era la version @

El documento consolidado incorpora en una sola
matriz, los tres formatos diferentes que se presentan -
en la Sede Electrénica de forma separada

Se informa que, como parte del Cronograma de implementacién del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, se encuentra definida la unificacion del Registro de Activos de
Informacion y el Cuadro de Caracterizacion Documental, en lo que refiere especificamente a
dar cumplimiento al lineamiento 11 de la Direccién Distrital de Archivo de Bogota, inclusién de
los requisitos del Sistema de Gestion de seguridad de la Informacion. Por tal razén, en mesas
de trabajo con la Direccién de TIC, se realizé ajustes al instrumento de tal forma que cumpliera
los objetivos de interés de ambas dependencias, y fuera de mejor aplicacion para la entidad.

El formato propuesto recopila y contempla en un unico formato los requisitos exigidos en los
instrumentos de Gestién de la Informacion, indice de Informacion Clasificada y Reservada,
Esquema de Publicacién de Informacion, Proteccion de Datos Personales y Datos Abiertos,
el cual afectara los procedimientos que definen las actividades para su conformacion y
actualizacion, por lo que debera adelantarse la modificacion pertinente.

Por lo anterior, el Comité procede a votar y aprueba unanimemente la actualizacion del
Registro de Activos de Informacién presentado.
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7. Concepto Técnico en Gestion Documental, Relacionado con
Transferencias Electronicas

Es de mencionar que la entidad actualmente tiene la necesidad de realizar transferencias
primarias electrénicas de los documentos que se encuentran creados y alojados en el servidor
Datacontrabog, los cuales se han organizado respondiendo a la Tabla de Retencién
Documental convalidada por el Consejo Distrital de Archivos de Bogotd, en la cual se declar6
soporte papel y electrénico.

Segun lo dicho, se solicita concepto técnico a la Direccién Distrital de Archivo de Bogota
para la viabilidad de una transferencia electrénica con la infraestructura tecnolégica con la que
cuenta actualmente la entidad.

ASPECTOS TECNICOS: Es importante precisar que previo a realizar tales
transferencias, la Entidad debe tener en cuenta los requisitos establecidos para la gestion de
documentos electrénicos de archivo, asegurando que la documentacion se encuentre
centralizada y para poder declarar esa informacion como documentos electrénicos de archivo
es necesario conformar expedientes electrénicos con las siguientes caracteristicas:

Preservacion a largo
plazo de los documentos
y expedientes
electronicos (TRD)

Sistema de Gestion Cronograma de
Documental electronico transferencia aprobado y
de Archivo socializado

autenticidad, fiabilidad, Dispones del servicio de

. i T i
integridad, y archivo central para Aplicar las estrategias

definidas en SIC

disponibilidad alojar la informacion

Foliado electrénico Andlisis de riesgos en

cuanto a la degradacion
de los medios de
almacenamiento

Proceso de migracion de
informacion a otra
solucion tecnoldgica

Firma del indice
electronico

Metadatos estructurales
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CONCLUSION: Conforme a lo anterior, es importante tener en cuenta que no se pueden
realizar transferencias de documentos electrénicos o dispuestos en medios electronicos,
cuya disponibilidad y acceso a largo plazo no pueda ser garantizada, afectado la memoria
institucional de la Entidad.

Realizada la exposicion del concepto técnico emitido por la Direccién Distrital de Archivo
de Bogota, el Comité aprueba por unanimidad no realizar transferencias electronicas
primarias para la vigencia 2023, segun las recomendaciones y sugerencias dadas con el
propésito de asegurar la documentacion de la entidad a largo plazo.

8. Aprobacion Cronograma Transferencia Documentales primarias (Doc. Fisicos)

Es importante mencionar que, a pesar de no poder realizarse transferencias electrénicas
primarias por los motivos expuestos anteriormente, el proceso de Gestion Documental
propone un cronograma de transferencias primarias fisicas para aquellas dependencias que
cuentan con expedientes fisicos.

No Dependencias a transferir 53

No de cajas a transferir 360

Fecha Inicio 01 de Agosto de 2023
Fecha Final 13 de octubre de 2023
Responsables Administradores de Archivo

Jefe de la dependencia

Requisitos Técnicos * Procedimiento para la Produccion,
Organizacion y Conservacion de
Documentos PGD - 05.

* Recomendaciones dadas en las visitas
a los archivos de gestion

La Dra. Carmen Rosa, como Directora de TIC, manifiesta que, considerando que no es
posible realizar las transferencias documentales electrénicas, por lo sefialado anteriormente,
propone realizar un bloqueo a los permisos sobre las carpetas de documentos de archivo
2020 que iban a ser objeto de transferencia y que se encuentran alojadas en el servidor
Datacontrabog, para garantizar que no realicen modificaciones sobre estos documentos;
para llevar a cabo esta actividad, se sugeriran las acciones pertinentes a la Subdireccion de
Servicios Generales para que se puedan emitir los lineamientos pertinentes. En
consecuencia, se recuerda que el administrador de archivo de cada dependencia tiene la
responsabilidad del control total de los documentos electronicos. Al respecto, el Proceso de
Gestion Documental y Subdireccion de Servicios Generales esta de acuerdo con la
propuesta. En virtud de lo anterior, se presenta el cronograma de transferencias
documentales primarias (fisicas), y por unanimidad el Comité aprueba las transferencias
documentales fisicas para la vigencia 2023.
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9. Adquisicion Mobiliario Material Especial CD

Sistema Integrado de Conservacion

. . . . U . .
Estrategia 5 - Optimizar el Espacio Fisico y las Unidades de
Almacenamiento de Acuerdo con la Produccién Documental de>
cada Dependencia en la Entidad.

A S _ T T L L A

Direccion de Tecnologias de la Informacién
. . . . . . S

Migrar la informacidn contenida en unidades de
almacenamiento CD

AT T _ A T A A
Direccion de Tecnologias de la Informacién
A~ - - - 2w - - =«
Realizar backup de la informaciédn contenida en las unidadesl

almacenamiento externo que contengan documentos que sean

objeto de conservacion total (CD , Discos Duros)
AT T T i T i

El Doctor José Andrés Sanchez, menciona que aunque se cuenta con disponibilidad
de recursos para la adquisicion de mobiliario de medios especiales para este caso CD; se
sugiere que la informacion que repose en dichos medios pueda ser migrada a algin espacio
electrénico que disponga la Direccién de TIC y en consonancia a lo indicado en el documento
del Sistema Integrado de Conservacion SIC, se procederia a migrar la informacién que se
encuentra alojada en los documentos especiales (CD) que hacen parte de los expedientes
que se custodian en el archivo central.

Segun lo expuesto por el Doctor Sanchez, el Comité esta de acuerdo con la migracion de la
informacién, con el apoyo de la Direccién de Tecnologias de la Informacion; para lo cual, se
deben reunir los dos procesos (TICS y Gestibn Documental) con el objetivo de elaborar un
plan de trabajo y llevara a cabo la actividad. El comité aprueba la propuesta presentada.

COMPROMISOS

1. Accién: Remitir a la Direccion de Planeacion el PGD — Programa de Gestion
Documental con los ajustes aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales
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Fecha limite de ejecucion: 30-Jun-23

2. Accién: Remitir a la Direccion de Planeacion el SIC — Sistema Integrado de
Conservacion con los ajustes aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales

Fecha limite de ejecucion: 30-Jun-23

3. Accion: Remitir a la Direccion de Planeacion el PINAR — Plan Institucional de
Archivos con los ajustes aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales

Fecha limite de ejecucion: 30-Jun-23

4. Accion: Enviar a la Direccién de Planeacion el registro de activos de informacion
para su respectiva publicacion.

5. Responsable: Proyecta José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios
Generales

Fecha limite de ejecucion: 30-Jul-23

6. Accion: Remitir a través de circular interna el cronograma de transferencias
documentales 2023 con las indicaciones presentadas en este comité.

Responsable: Proyecta José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales
/ Emite la Circular Dra. Isadora Fernandez Posada Directora Administrativa y Financiera

Fecha limite de ejecucion: 07-Jul-23

LISTADO DE PARTICIPANTES

Nombre / E-Mail* Cargo Dependencia / Firma?

Direcciéon de TIC/
Dra. Carmen Rosa Mendoza Suarez

Directora de TIC N, ff'q‘f‘ iy
cmendoza@contraloriabogota.gov.co \}Lﬁﬂb]iﬁ_ﬁ'ym}d\

1 No Aplica para las reuniones de “Promocion Control Social — Acciones Ciudadanas” los participantes se registraron en la Lista de Asistencia
establecida en el PPCCPI-03 y no aplica en las demas reuniones donde hay participacion de externos (terceros).

2 Registrar E-Mail debajo del nombre, si se firmé el acta con firmas escaneadas/digitalizadas.

% La nota aplica si se firmo el acta con firmas escaneadas/digitalizadas, si tiene firmas manuscritas (pufio y letra), eliminar.
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Sd. Gest Informacion
Maria Angélica Zamora Bautista Prof. Especializado
mzamora@-contraloriabogota.gov.co 222-07 wﬁ%ﬂw

D. Planeacién /

Dra. Sandra Patricia Boh6rquez Gonzalez

X Directora Planeacion
sbohorugez@contraloriabogota.gov.co

Dr. Oscar Gerardo Arias Escamilla Jefe Oficina Asesora OAJ/
ogarias@contraloriabogota.gov.co Juridica _
Dr. Fredy Alexander Pefia Nufiez Jefe Oficina de Control | ©€!/
frepena@contraloriabogota.gov.co Interno

, . . . DAF /
Dra. Isadora Fernandez Posada Directora Administrativa \ ﬂp
ifernandez@contraloriabogota.gov.co y Financiera AN

I

. Sd. Serv. Gen /
Dr. José Andrés Sanchez Rivera Subdirector v

! ' o . f\\ - .'i’_\_,jA l
jasanchez@contraloriabogota.gov.co Administrativo \@Q&W@%d@( 6{(()\

Sd. Serv. Gen /
Wendy Belén Gonzalez Sanabria

wbgonzalez@contraloriabogota.gov.co Contratista Profesional | (4, 7w /ot

. , Sd. Serv. Gen /
Yisela Losada Cuéllar Técnico Operativo
ylosada@contraloriabogota.gov.co P C{ s (Q&p 5»:-3_«;Lu_

Presidente, delegado, Jefe de la Secretario

Dependencia
o Buadedet P,

Dr. José Andrés Sanchez Rivera
jasanchez@contraloriabogota.gov.co

Dra. Tshdora Edtnandez-Posada
ifernanddz@contrloriabogota.gov.co

En cumplimiento a la politica cero papel y los objetivos ODS, componente ambiental, este documento contiene firmas
escaneadas/digitalizadas, suministradas por los firmantes y son validas para todos los efectos legales de acuerdo alo sefialado en
la Ley 527 de 1999. Para confirmar y/o verificar la informacién contenida en este documento, puede comunicarse con los correos
registrados, al pie del nombre del firmante.®

www.contraloriabogota.gov.co

Carrera 32 AN° 26 A - 10 - Cadigo Postal 111321
PBX: 3358888
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